福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）工作管理规定
2017.05.26设计学院党政联席会初审通过
1、 依据《福建工程学院本科生毕业设计（论文）工作条例》【闽工院教〔2015〕18号】与《福建工程学院本科生毕业设计（论文）撰写规范》，设置福建工程学院设计学院（以下简称本院）本科生毕业设计（论文）工作（以下简称本工作）管理规定（以下简称本规定）。
2、 本院应组成本科生毕业设计（论文）工作领导小组（以下简称毕设小组），并依据《福建工程学院本科生毕业设计（论文）工作条例》，毕设小组负责确定本课程的指导教师、组织选题、审查毕业设计（论文）任务书、组织开题报告、检查课程进度、考核指导教师工作、解决毕业设计（论文）出现问题、组织答辩、成绩评定与优秀毕业设计（论文）评审等工作，并制定《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）撰写规范》、《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）课题任务书》及《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）开题报告》；毕设小组成员由本院院长、分管教学副院长、各专业负责人及各教研室主任担任，本院院长（或分管教学副院长）为毕设小组组长。
3、 本院各专业应组成该专业本科生毕业设计（论文）工作指导小组（以下简称指导小组），负责制定该专业毕业设计（论文）工作的管理细则，设计（论文）的指导、答辩与优秀评审等具体管理工作，小组成员5-7人，由该专业负责人主持，成员由该专业教研室主任、毕设指导教师（副高(含)以上优先）专业老师（遴选）担任。
4、 本院各专业学生进行毕业设计（论文）必须严格遵守校、学院、专业及实验室的规章制度，实行考勤制度，学生在检查毕业设计（论文）进度（定期或不定期）未到或缺勤（包括病、事假，请病假要有医院证明）累计超过本课程学时1/3者，视为平时成绩不及格，毕业设计（论文）以不及格计。
5、 本院各专业学生进行毕业设计（论文）要求独立完成组内任务，严禁抄袭、套用他人成果，凡袭用他人成果者，按作弊论处，不能参加答辩，毕业设计（论文）成绩以不及格计，并送学院依校规处理。
6、 本院各专业毕业设计（论文）指导教师须经毕设小组考核（第一与第二指导教师）并正式聘任与颁发聘书，各专业毕业设计（论文）指导教师原则上应符合下列条件：(1)第一与第二指导教师须为该专业的专任教师，第一指导教师须由该专业具有中级(含)以上职务或博士学位的专任教师担任；(2)曾积极参与上一届毕业设计（论文）开题报告、中期检查、答辩等工作。
7、 本院各专业毕业设计（论文）依小组方式进行，每小组学生人数原则不多于30名，并由导师组按进行时程表定每周以课堂方式集中指导，每小组的导师组成员由该专业毕业设计（论文）指导教师3-4人组成（按1:8-10师生比，其中至少1名副高(含)以上），并经毕设小组同意后生效。
8、 本院各专业毕业设计（论文）进行时程原则如下（各进行时程实际时间由毕设小组最终确定）：
1. 本科第6学期（三年级第二学期）第十六周前公布各专业毕业设计（论文）指导教师名单；
2. 本科第6学期第十七周进行思想动员；
3. 本科第6学期第十八周前公布的选题；
4. 本科第7学期（四年级第一学期）第六周前缴交毕业设计（论文）任务书，并完成开题报告；
5. 本科第7学期第十四周前完成中期检查工作；
6. 本科第7学期第十八周前完成中期答辩工作；
7. 本科第8学期（四年级第二学期）第八周前完成毕业设计（论文）答辩工作；
8. 本科第8学期第十八周前完成毕业设计展出。
9、 本院各专业学生修习毕业设计（论文）的选题，应符合本院的学科发展定位与该专业培养目标，且具有社会正向意义；选题原则上应做到一人一题，小组形式选题最多以3人为限，有特别配合学校、学院行政、科研或教学工作需要的选题，经毕设小组同意后人数不限；选题须经毕设小组同意后生效；在选题确定后不得随意更改，更改必须经由毕设小组的同意后方生效，惟更改率不得超过各专业选题总数10%。
10、 本院各专业毕业设计（论文）须设置毕业设计策展组织委员会，委员会负责设计、策划、布展学院及年级共同毕业设计展出等相关工作事宜，成员由修习该专业毕业设计（论文）学生组成，委员会设总干事及若干各工作组别，每位学生均皆需加入委员会工作干部或至少一个工作组别，各专业毕业设计策展组织委员会成员工作绩效列入课程成绩考核。
11、 本院各专导师组应按《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）课题任务书》及《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）开题报告》要求，向学生下达毕业设计（论文）任务书及指导学生完成开题报告，各专业指导小组负责严格审核毕业设计（论文）任务书及开题报告编写情况。
12、 本院各专业毕业设计（论文）答辩程序应依据《福建工程学院本科生毕业设计（论文）工作条例》规定，由毕设小组统一安排各专业毕业设计（论文）答辩工作，各专业指导小组具体执行答辩工作。
13、 本院各专业毕业设计（论文）应按《福建工程学院设计学院本科生毕业设计（论文）撰写规范》要求，由各导师组指导学生完成撰写，各专业指导小组负责严格审核毕业设计（论文）格式与内容编写情况。
14、 本院各专业毕业设计（论文）的最终成绩必须经由毕设小组审批后，统一向学生公布，任何人事前均不得擅自向学生透露，成绩公布后不得随意更改，更改必须经过毕设小组集体研究审批。
15、 本院各专业毕业设计（论文）的学院优秀毕业设计（论文）遴选，由各专业指导小组初步评审，再提交学院毕设小组最终评审，并选择适当优秀毕业设计（论文）推荐参与国际、全国、全校或全院性设计展或竞赛。
16、 本要点经本院党政联席会讨论通过后公告实施，修正时亦同。
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